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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Phong Điền, ngày 07 tháng 3 năm 2024 

THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ Ban tổ chức điều hành công tác phục vụ 

Lễ phát động chạy hưởng ứng “S-Race 2024” tại huyện Phong Điền  

 

Căn cứ Quyết định số 47/QĐ-PGDĐT, ngày 06 tháng 3 năm 2024 của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc thành lập Ban tổ chức, các tiểu ban điều 

hành công tác phục vụ Lễ phát động chạy hưởng ứng “S-Race 2024” tại huyện; 

Nhằm đảm bảo công tác phục vụ Buổi lễ, Ban tổ chức phân công nhiệm 

vụ cụ thể như sau: 

I. Ban chỉ đạo điều hành: gồm 02 thành viên. 

TT Họ và tên Chức vụ và đơn vị Công tác được 

giao 

1 Đặng Thị Thu Hương Phó Trưởng phòng Phụ trách 

phòng GD&ĐT  

Trưởng ban 

2 Bùi Văn Hùng  Phó Trưởng phòng GD&ĐT Phó Trưởng ban 

        Nhiệm vụ: Chỉ đạo, đôn đốc các Tiểu ban hoàn thành các khâu chuẩn bị 

theo quy định; Bao quát chỉ đạo chung; Tiếp đón đại biểu. 

        II. CÁC TIỂU BAN  

        1. Tiểu ban tổ chức, âm thanh, nghệ thuật phục vụ:  gồm 03 thành viên 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công 

1 Lê Ngọc Khương Viên chức Phòng GD&ĐT Trưởng tiểu ban 

2 Trương Thị Mỹ Thuỳ Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

3 Nguyễn Huy Hùng Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

         Nhiệm vụ:  

- Tham mưu, chuẩn bị đầy đủ các văn bản triển khai kế hoạch, tổ chức điều 

động lực lượng, phối hợp với các Tiểu ban, đơn vị liên quan chuẩn bị kịch bản 

khai mạc, chương trình chạy, phương án đảm bảo an toàn, ANTT, công tác tổ 

chức điều hành;  

- Chuẩn bị âm thanh (Lưu ý có hát Quốc ca), văn nghệ; hợp đồng maket, in 

ấn, bảng tên các khối, biển chỉ dẫn để xe,..... 

- Tham mưu bài phát biểu lãnh đạo huyện và công tác tổ chức Lễ phát 

động; Phân công phát biểu hưởng ứng... 

Hoàn thành các nội dung trước 17 giờ 00, ngày 08/3/2024. 
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       2. Tiểu ban hướng dẫn đội hình và trọng tài: Gồm có 20 giáo viên. 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công 

1 Hồ Văn Thăng GV THCS Nguyễn Duy Trưởng tiểu ban 

2 Phan Xuân Sang GV TH Hoà Mỹ Phó tiểu ban 

3 Lê Tấn Nhất GV TPT THCS Điền Lộc Thành viên 

4 Nguyễn Hồng Nhật GV THCS Phong Hiền Thành viên 

5 Văn Công Hoà GV TH Phong Hải Thành viên 

6 Nguyễn Minh Sơn GV TH Trần Quốc Toản Thành viên 

7 Ngô Phước Vinh GV THCS Phong Bình Thành viên 

8 Nguyễn Văn Phong GV TH&THCS Lê Văn Miến Thành viên 

9 Cao Hữu Hải GV TH Điền Hải Thành viên 

10 Hoàng Quốc Hoàn  GV THCS Nguyễn Duy Thành viên 

11 Đặng Văn Phú GV TH&THCS Ng Lộ Trạch Thành viên 

12 Nguyễn Văn Phúc GV THCS Phong Sơn Thành viên 

13 Hồ Văn Luy  GV THCS Phong Mỹ Thành viên 

14 Nguyễn Đình Bảo 

Trấn 

GV TH Phong Chương Thành viên 

15 Đặng Văn Bảy GV THCS Nguyễn Tri 

Phương 

Thành viên 

16 Nguyễn Văn Kỳ GV TH Điền An Thành viên 

17 Nguyễn Đôn Vũ GV THCS Phong An Thành viên 

18 Bùi Quang Hoàng Hải GV TH Phong Hoà 2 Thành viên 

19 Đặng Văn Kính GV TH Điền Lộc Thành viên 

20 Đỗ Huy Cường GV THCS Phong Hoà Thành viên 

-  Thời gian làm việc: Vào lúc 6h00’ ngày 09/3/2024  cho đến khi hoàn 

thành nhiệm vụ; các giáo viên mang trang phục thể thao, đi đúng thời gian 

- Nhiệm vụ cụ thể:  

+ Hướng dẫn các Đội hình tập kết Lễ Khai mạc và Chạy hưởng ứng (theo 

vị trí Sơ đồ từng phần); 

+ Điều tiết các Khối chạy liên tục; phối hợp với lực lượng công an huyện, 

thị đảm bảo an toàn các tuyến đường thuộc lộ trình chạy các cự ly; 

+ Hỗ trợ với Y tế huyện, y tế học trường đảm bảo sơ cấp cứu cho vận động 

viên học sinh (nếu có). 
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         3. Tiểu ban lễ tân, phục vụ: gồm 07 thành viên. 

Stt Họ và tên Chức vụ đơn vị   Phân công 

1 Nguyễn Thị Hồng Thư Viên chức Phòng GD&ĐT Trưởng tiểu ban 

2 Nguyễn Thị Kim Ngân NV MN Phong Thu Thành viên 

3 Hoàng Thị Huyền Trang GV MN Phong Thu Thành viên 

4 Nguyễn Thị Cẩm Nhung GV MN Hoa Sen Thành viên 

5 Nguyễn Thị Bích Thủy GV MN Hoa Sen Thành viên 

6 Nguyễn Thị Hồng Nhung 
NV MN Hoa Hướng 

Dương 

Thành viên 

7 Trần Thị Mỹ Duyên 
GV MN Hoa Hướng 

Dương 

Thành viên 

Nhiệm vụ cụ thể: Phục vụ nước uống đại biểu; bố trí, phục vụ nước uống 

cho vận động viên học sinh, giáo viên chạy hưởng ứng ở 06 (bàn tròn) địa điểm, 

mỗi địa điểm cách nhau 10m, ít nhất 01 người phục vụ (đường vào nhà thi đấu, 

sau khán đài). 

        4. Tiểu ban Y tế: gồm 05 thành viên 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công 

1 
Nguyễn Thị Kim Lâu Viên chức Phòng GD&ĐT 

Trưởng tiểu 

ban 

2 Nguyễn Thị Yến NV TH Trần Quốc Toản Thành viên 

3 Bùi Thị Kim Phương NV TH Hương Lâm Thành viên 

4 Đoàn Thị Mến NV THCS Nguyễn Duy Thành viên 

5 Nguyễn Thị Ái NV TH&THCS Lê Văn Miến Thành viên 

       Nhiệm vụ cụ thể: Trực công tác sơ cấp cứu, hỗ trợ Trung tâm Y tế huyện, 

hỗ trợ ban tổ chức tiếp nước cho các vận động viên sau các lượt chạy về đích 

(đường vào nhà thi đấu, sau khán đài). Trang phục y tế trường học. 

       5. Tiểu ban trang trí, khai mạc: gồm 06 thành viên 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công 

1 Nguyễn Hữu Cường HT - THCS Nguyễn Duy Trưởng tiểu ban 

2 Nguyễn Quang Ánh Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

3 Nguyễn Văn Triển Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

4 Nguyễn Viết Văn Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

5 Võ Hồng Chiến Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

6 Dương Quý Liêm NV THCS Nguyễn Duy Thành viên 
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Nhiệm vụ cụ thể:  

- Phối hợp với đơn vị in ấn, trang trí, cắm cờ phướn khu vực khán đài, 

đường vào nhà thi đấu và sân vận động; trực đường Văn Lang.  

- Kẻ đường chạy, vạch xuất phát, về đích, các chỉ dẫn khác hoàn thành 

trước 16 giờ00, ngày 08/3/2024.  

- Ứng tiền mua vật liệu tại Cô Nguyễn Thị Phương Thảo. 

        - Sắp xếp bàn ghế, bố trí bảng tên lãnh đạo huyện tại lễ đài vào lúc 6 giờ 

00, hoàn thành trước 6 giờ30’ ngày 09/3/2024. 

        6. Tiểu ban hậu cần, nước uống đại biểu và vận động viên: gồm 04 

thành viên và các thành viên Tiểu ban lễ tân, phục vụ. Chuẩn bị kinh phí phục 

vụ lễ. 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công 

1 Trương Minh Hải KT trưởng Phòng GD&ĐT Trưởng tiểu ban 

2 Hà Trung Trực Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

3 Đặng Văn Hữu Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

4 Nguyễn Thị Phương 

Thảo 

Viên chức Phòng GD&ĐT Thành viên 

Nhiệm vụ cụ thể:  

- Chuẩn bị kinh phí, các chế độ cho lực lượng phục vụ: Công an, Y tế, 

trọng tài, hậu cần... kinh phí ứng cho các Tiểu ban...  

- Đặt nước uống, ly tách 06 bàn đại biểu khai mạc; 06 bàn tròn (nước 

chanh, nước C sủi...) đảm bảo nước uống, 10 ly/bàn đầy đủ theo số lượng 1.370 

người. (1.200 học sinh, giáo viên, đại biểu chạy) 

- Phối hợp với Tiểu ban Lễ tân bố trí, phụ vụ nước uống cho đại biểu tại 

Khán đài; bố trí nước uống cho vận động viên tại 06 bàn tròn (BTC đã đặt). 

Công tác chuẩn bị hoàn tất trước 6 giờ 30 tại bàn đại biểu và 7 giờ 30 tại 

06 bàn tiếp nước cho vận động viên học sinh và giáo viên ngày 09/3/2024. 

Trên đây là phân công nhiệm vụ Ban tổ chức, các tiểu ban điều hành công 

tác phục vụ Lễ phát động chạy hưởng ứng “S-Race 2024” tại huyện./. 

Nơi nhận: 
- Như điều thành phần; 

- UBND huyện (để B/c); 

- Lưu VT. 

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

PHÓ TRƯỞNG PHÕNG 

Đặng Thị Thu Hương 
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