SO GD&PT - CONG POAN GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPoc 1ap — Tw do — Hanh phlc
S6: 2652 /HDLT-SGDDT-CHN Thira Thién Hué, ngdy 14 thang 9 ndm 2023
HUONG DAN

T6 chirc Hdi nghi can b, cong chire, vién chirc trong cac trwong hoc,
trung tdm va co quan quan ly gido duc nam hoc 2023 — 2024

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09 thing 01 ndm 2015 cia
Chinh phii vé thuc hién dan chii trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Thong tw so 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 ciia
Bo Noi vu huong déan mét sé néi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 ciia Chinh phii vé thuwc hién dan chii trong hoat dong cia
co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2017 ciia
Bé Gi&o duc va Pao tao Ban hanh Quy ché thyc hién cong khai doi véi co so
gido dyc va dao tao thugc hé théng gido duc quoc dan;

Can cit Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thing 5 nam 2020 cia
Bé GD&PT vé huong dan thue hién dan chii trong hoat dong cua co so gido
duc cong lap,;

Can cir Cong vin sé 488/TLD ngay 07 thang 4 nam 2016 cia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xdy dung va thiee hién
Quy ché dan chii trong hoat déng ciia co quan, don vi; t6 chirc héi nghi cdn b,
cong chuee, vién chuc;

S& Gido duc va Pao tao va Cong doan nganh Gido duyc tinh huéng dan quy
trinh HO1 nghi can bg, cong chirc, vién chire (CBCCVC) nam hoc 2023 — 2024
trong cac truong hoc, trung tdm va co quan quéan 1y gido duc (goi tat 1a don vi)
nhu sau:

I.MUC PiCH, YEU CAU

1. Hoi nghi CBCCVC phai dam bao cac nguyén tic, hinh thirc va trinh tu
theo duing quy dinh ciia Nha nudc, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va cua
nganh Giao duc.

2. Thong qua Hoi nghi nham thao ludn, danh gia, phan tich cu thé két qua
thue hién cac nhiém vu nam hoc 2022 — 2023; xay dung Cac ké hoach, chi tiéu,
cac nhiém vu va cac giai phap trong tdm nam hoc 2023 — 2024 trén co s& bam
sat cac van ban hudng dan, chi dao ctia B6 GD&DPT, UBND tinh, S GD&DT
va diéu kién thyc té ctia timg don vi.

3. Phét huy déan chu, doan két, quyét tim phan ddu hoan thanh tot nhiém
vu chinh tri, chi ti€u nam hoc; phan cong rd trach nhiém, thoi gian hoan thanh
cho ting cé nhan, td chirc trong viéc thyc hién nhiém vuy; tao diéu kién tot nhat
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dé mdi can bo, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong phat huy hét kha niang
trach nhi¢ém va nhiét tinh ctia minh, cham lo xay dung don vi vitng manh.

11. NOI DUNG

1. Thoi gian t6 chire Hoi nghi

- Hoi nghi tién hanh trong 01 budi; thoi gian cu thé do thi truéng va Cong
doan ctia don vi chii dong bb tri pht hop va dam bao hoan thanh Hoi nghi trwéce
ngay 10/10/2023.

- C4c don vi giri thong tin thoi gian to chirc Hoi nghi va cac Béo céo, Ké
hoach vé So GD&DPT (qua Vin phong S6, email: vanphongso@hue.edu.vn) truée
01 tuan tinh tir ngay t6 chtrc Hoi nghi dé S& GD&PT nim tinh hinh va bb tri lich
du Hoi nghi tai mot s6 don vi.

2. Hinh thirc t6 chirc Hoi nghi

- Hoi nghi CBCCCV duogc t6 chitc hop 18 khi c6 it nhat 2/3 sd can bd,
cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong duoc triéu tdp c6 mat. Nghi quyét,
Quyét dinh cua Hoi nghi c6 gia tri khi trén 50% $6 nguoi tham dy tan thanh va
khong tréi véi quy dinh ctia phap luat.

- Kinh phi t6 chtc Hoi nghi do thu truéng co quan chiu trach nhiém chi
theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Thanh phan chii tri Hi nghi

Poan Chii tich (it nhat 3 thanh vién) gdm: Thu truéng co quan, dai dién
cap ty Pang va Chu tich Cong doan co sd.

Thw ky: Poan Chu tich ctr 1 hodc 2 thu ky dé ghi bién ban va thuc hién
nhiém vu theo phan cong ctia Boan Chu tich.

4. Cac bude Hoi nghi cac cap dé tién dén Hoi nghi toan don vi

4.1. Buéc 1: Hoi nghi cdn bé cot can

Thanh phan: Cap uy Pang; Chu tich Hoi dong trudong; Giam ddc va cac
Phé Giam d6c/Hiéu trudng va cac Phé Hiéu truong/Trudng phong va cac Pho
Truéng phong GD&DT; Ban Chap hanh Cong doan co s0; Bi thu Doan co so;
Truéng Ban Thanh tra nhan dan don vi va cép trudng cac phong, ban, t6 chuyén
moén cua don vi.

Noi dung (Chuan bi cho Hoi nghi chinh thirc)

4.1.1. Thong qua tém tat cac du thao béo cdo

a) Bao cdo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nim hoc 2022 — 2023 va
phuong hudng, nhiém vu nam hoc 2023 — 2024 (Thii trudong don vi chudn bi).

Noi dung béo céo:

- Dic diém tinh hinh, thuan lgi, kho khin.
- Két qua dat duge nam hoc 2022 — 2023.
- Céc chi tiéu.

- Cac nhiém vy trong tam.

- Céc giai phap.

- bang ky thi dua (tap thé, ca nhén).

- Cac kién nghi dé xuat ddi véi cac cap.

b) Du thao stra d6i, bo sung cac quy ché (Quy ché dan cha, Quy ché chi
tiéu ndi by,...), ndi quy don vi, hop dong lao dong (Thii truéng don vi chudn bi).
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¢) Bao cdo két qua thuc hién thu chi ngan sach, thu chi cac nguon tai
chinh khac cua don vi (Thu trucng don vi Chi dao phu trach ké toan chudn bj).

d) Bao cao danh gia, tong hop két qua thi dua nam hoc trudc, xay dung
ndi dung va chi tiu thi dua nam hoc moi (Can bo phu trach thi d‘ua don vi
chudn bi).

e) Bao céao danh gla két qua cong tac thanh, kiém tra, thuc hién Quy ché
dan chu trong don vi ndm hoc 2022 — 2023 va Ke hoach hoat dong trong nam
hoc 2023 — 2024 (Truong Ban Thanh tra nhan dan chuan bi).

4.1.2. Thong qua chuong trinh va ké hoach t6 chirc hoi nghi.

4.1.3. Dy kién nhéan sur bau vao Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chéap
hanh Cong doan gidi thi¢u néu két thuc nhiém ky (nhiém ky 2 nam).

4.1.4. Xay dung ké hoach chi tiét cho hoi nghi chinh thirc va chuan bi
diéu kién co s vat chat cho hoi nghi.

Luru y: Sau hdi nghi can bd c¢dt can, cac du thao bao cao duge diéu chinh,
bo sung va gui truc tlep cho cac phong, ban, t6 chuyén mén dé chuan bi cho viéc
t6 chtrc hoi nghi ¢ cap phong, ban, t0.

4.2. Budc 2: HYi nghi cdp phong, ban, té chuyén mén va twong dwong
(goi chung 1a Ho1 nghi cap To)

Thanh phan: Toan the CB,CC,VC trong Té.

Chu tri HOi nghi gém To trudng chuyén mén va T truong Cong doan.
Cir mot thu ky dé ghi bién ban Hoi nghi.

Noi dung

- Béo cao cua T6 trudng vé két qua thuc hién nhiém vy nam hoc 2022 — 2023
va xay dung ké hoach, chi ti€u cua ndm hoc 2023 — 2024 cua T6.

- Thao luan vé cac bao cao du thao ctia don vi s& dugc trinh bay trong Hoi
nghi cua don vi.

- Thdo luan dy théo sira doi, bd sung Quy ché dan chi, Quy ché chi tiéu
ndi bd (néu cé) va bao céo vé thu chi ngan sach, cac hoat dong tai chinh cuia don
vi s€ dugc trinh bay trong Hoi nghl cap don vi.

- Tap hop y kién dong gop cuia phong, ban, t6 gii cho Thii truong va Chu
tich Cong doan co so.

4.3. Budc 3: Hpi nghi cdp don vi (truong, trung tam, co quan qudn 1y
gido duc). Hoi nghi do thu trudng don vi triéu tap.

4.3.1. Trang tri Hoi nghi

- Trén Phong: Gom Qudc ky, tuong Bac va tiéu dé:
(Tén don vi)
HOI NGHI
: (*)
NAM HQC 2023 - 2024
(Pia danh), ngay... thang... nam 2023
- Trén 1é dai: gdbm ban 1am viéc cua Poan Chu tich, thu ky.

(*) Tén goi: Hoi nghi can b, cong chirc, vién chiic 1a tén goi chung. Co
thé xac dinh, quyét dinh cu thé tén goi phu hop dam bao thé hién day du cac thanh
phﬁn tham du HG1 nghi. Vi du: Hoi nghi can bg, cong churce, vién chuc; Hoi nghi
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong; HO1 nghi vién chirc, nguoi lao dong.
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4.3.2. Thanh phan tham dy Hoi nghi

- Toan thé CB,CC,VC va nguoi lao dong cua don vi.

- Khach moi: Lanh dao cac co quan quan ly hanh chinh nha nudc, doan
thé cd lién quan (Khdng moi Hoi cha me hoc sinh dw Héi nghi nay ma nén moi
hop riéng dé ban cdc gidi phdp phéi hop giita gia dinh va nha truong).

4.3.3. Tién trinh Hoi nghi cdp don vi tién hanh theo cac budc sau

a) Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu; gi6i thiéu va bau Chu tich doan
(hinh thirc bau bang biéu quyét gio tay)

b) Chu tich doan 1én diéu hanh Hoi nghi.

- Cur 01 hoac 02 thu ky Ho1 nghi.

- Thong bao ndi dung, chuong trinh va thoi gian Hoi nghi.

¢) Thi trudng don vi béo céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu nim hoc
2022 - 2023, trinh bay cu thé phuong huéng, cac chi tiéu co ban, c4c nhiém vu,
giai phap trong tim; dang ky thi dua cta tap thé, ca nhan nam hoc 2023 - 2024.

d) Tha truéng don vi hodc ty quyén phu trach Ké toan béo cao két qua
thu chi ngan sach va cac hoat dong tai chinh cta don vi. (thong ké két qua thu
chi tai chinh, ¢éng khai bang vin bdn).

d) Truéng Ban Thanh tra nhan dan béao cao két qua hoat dong thanh tra,
kiém tra nim hoc 2022 — 2023 va dé xuat chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ban trong nam hoc 2023 — 2024.

e) Tha trudng don vi hodc Gy quyén cho cap phd bao cao du thao sira doi,
bd sung cac quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi (néu cé).

g) Hoi nghi thao luan: Pay la ndi dung dac biét quan trong, vi vay, can clr
vao tinh hinh thuc té cia don vi, chu tri hoi nghi huéng dan thao luan. Chu tri
hoi nghi ¢6 thé diéu hanh dé can bo lanh dao va nhimg c& nhan co lién quan tra
101, trao d6i truc tiép tai Hoi nghi.

h) Dai biéu cap trén phat biéu (néu cd).

i) Bau Ban Thanh tra nhan dan (néu hét nhiém kp). S6 lugng Ban Thanh
tra nhan dan do hoi nghi quyét dinh, nhung khong dudi 03 nguoi (bau bang
phiéu kin).

K) Thi truong don vi thay mat Poan Chu tich tiép thu y kién cua lanh dao
(néu ¢d) va tra 101 1am rd nhitng van dé can bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao
dong dat ra & Hoi nghi cdp T va tai hoi nghi don vi.

I) Hoi nghi biéu quyét thong qua cac chu truong, giai phap chinh va cac
chi ti€u cua nam hoc 2023 — 2024.

m) Thu ky thong qua du thao Nghi quyét Hoi nghi.

n) Thi truong don vi thay mat Cha tich doan tong két, thong qua danh
sach ding ky thi dua tap thé va ca nhan nam hoc 2023 — 2024.

0) Bé mac Hoi nghi.



Luru y:

- Cac bude d) va e) don vi phai giri van ban trude 01 tuan dién ra Hoi nghi
dé 1iy y kién CB,CC,VC trong toan don vi, néu c6 sy nhat tri cao thi trong Hoi
nghi chi thong qua ngan gon.

- Tuy diéu kién c6 thé td chic 16ng ghép, két hop gitra Hoi nghi chuyén
mon voi Cong doan hoac td chure thanh 2 Hoi nghi 2 budi khac nhau.

III. NHUNG CONG VIEC CAN LAM SAU KHI TO CHU'C HOI NGHI

1. Poan Chu tich va Thu ky Hoi nghi chiu trach nhiém hoan chinh nghi
quyét, ky, dong dau va giri cho cac phong, ban, to chuyén mén dé thuc hién.

Gui Nghi quyét va danh sach diang ky thi dua (02 ban) vé S6 GD&DT
(qua Phong Té chire Can bg) cham nhat 07 ngay sau Hoi nghi dé theo doi va
tong hop.

2. Ban Chip hanh Cong doan don vi ban hanh quyét dinh céng nhan Ban
Thanh tra nhan dan (néu co) va chi dao hoat dong theo quy dinh.

3. Thu trudong don vi cing véi Ban Chap hanh Cong doan don ddc, kiém
tra va giai quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién quyét caa Hoi
nghi can bd, cong chirc, vién chirc; xdy dung ké hoach t6 chirc cac phong trao
thi dua nham thuc hién Nghi quyét Hoi nghi. Pinh ky 3 thang 1 1an t6 chiic giao
ban, kiém tra két qua thuc hién Nghi quyét, dong thoi c6 thé diéu chinh, b6 sung
nhitng van dé can thiét nhung khong trai véi tinh than ctiia Nghi quyét Hoi nghi.

Trén day 13 hudng dan té chitc Hoi nghi CBCCVC nam hoc 2023 — 2024,
dé nghi cac don vi trién khai thyc hién ding noi dung, yéu cau va thoi gian theo
huéng dan./.

TM. BAN THUONG VU GIAM POC
CHU TICH

Nguyén Tam Nhén Nguyén Tan

Noi nhdn:
- Giam déc, PGD S¢;
- Thudng vu CDGD tinh; (Pé phoi hop)
- Céac phong, ban thudc So;
- Céc Phong GD&PT H,TX, TP;
- Cac don vi truc thude So; (Pé thyc hién)
- Cac Trung tdam GDNN-GDTX;
- Website Nganh;
- Luu: VT, VP, CBN.
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