UBND HUYEN PHONG PIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 143/PGDDT ‘
V/v Huéng dan xét cong nhén tot nghiép Phong Dién, ngay 11 thang 4 nam 2023
THCS nam hoc 2022 - 2023

Kinh gtri:
- Hiéu trudng cac truong TH& THCS, THCS tryc thudc;
- Giam déc Trung tim GDNN- GDTX huyén.

Thuc hién Cong van huéng dan sé 1035/SGDDT- KTKDCLGD, ngay 11 thang
4 nam 2023 cua S¢ Giao duc va bBao tao (GDDT) Thura Thién Hué vé viéc Hudng dan
xet cong nhan t6t nghiép trung hoc co s6 (THCS) nam hoc 2022 - 2023, Phong GDDT
mot s6 ndi dung vé cong tac td chirc xét cong nhan tot nghiép THCS dbi véi hé gido
duc pho thong va hé gido duc thudng xuyén, nim hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. YEU CAU CHUNG

1. Cac don vi hoan thanh chuong trinh day hoc, danh gia, xép loai hoc sinh theo
dung quy dinh, phan anh dung nang luc hoc tap cua hoc sinh. Tuyét doi khong dé xay
ra tinh trang nang diém, stra diém dé thay doi két qua xép loai, néu c6 vi pham thi phai
xtr 1y nghiém khac.

2. Quan triét Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co so ban hanh tai Quyét
dinh s6 11/2006/QD-BGDDT ngay 05/4/2006 va cac van ban huéng dan cua Bo GDDT,
S& GDDT va Phong GDDT dén toan thé can bo, gido vién va hoc sinh.

3. Ho so du xét cong nhan tot nghiép THCS duoc ra soat dé bao dam tinh chinh
xéc, day du va hop phap.

4. Qua trinh xét cong nhan tot nghiép THCS phai duoc thuc hién chit ché bao
dam khach quan, céng bang va nghiém tuc.

5. Luu trit ho so va thyc hién ché d6 bao céo theo qui dinh.

I1. CAC NHIEM VU CU THE

1. Ho so' dw xét cong nhén tot nghiép THCS

Pé bao dam su chinh xac tuyét dbi trong viéc xét, cong nhan tét nghiép THCS,
cac don vi phai t6 chtrc kiém tra k§ phan 1y lich hoc sinh véi nhiing gidy to lién quan
nhu sau:

- Giay khai sinh hop 18 (chu y d6i khép ho tén, chit 16t, ngay, thang, nam sinh,
noi sinh giita gidy khai sinh va hoc ba hoc sinh).

- Hoc ba (cht y tinh day du, chinh xac, tinh hop phap cta hoc ba.. )

- Cac glay to hoc vu lién quan (xac nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, gidy

ching nhén nghé, gidy ching nhan dé huong ché do uu tién, khuyén khich...) dung
quy dinh.



Viéc kiém tra hd so hoc sinh phai cin ¢t vao gidy khai sinh hop 18. Tuy theo tinh
chat, mirc 46 sai sot (ho tén, chir 16t, ngay thang ndm sinh, noi sinh...) trén cac loai g1ay
td lién quan, nha truong hudng din hoc sinh diéu chinh theo ding thu tuc, thim quyén
quy dinh ctia phap luat.

Thii truéng cac don vi t chire kiém tra chat ché, phat hién va thong bao kip thoi
dén hoc sinh c6 ho so khoéng hop 1€, thiéu hd so, quy dinh thoi glan cudi ciing dé bd
tac hoan thién hd so. Cham dut hi¢n tuong b tic hd so sau thoi gian quy dinh, giy
kho khin cho cong tac xét duyét tot nghiép.

Céc don vi niém yét, thong bao cho hoc sinh chua dugc cong nhan t6t nghiép ¢
nhimg ndm hoc trude, ndp hd so du xét trude ngay 15/4/2023 va cd ké hoach hudng
dan 6n tap, kiém tra cho cac hoc sinh nay theo dung quy dinh ctua Quy ché.

3. Hoi dong xét cong nhéan tot nghiép THCS

Hoi dong xét cong nhan tot nghi¢p trung hoc co so cua cac don vi do Phong
GDDT dé nghi UBND huyén ra quyét dinh thanh lap (theo Khoan 2, Piéu 13; Khoan
2, Biéu 11 ctia Quy ché xét cong nhén t6t nghiép). Cac truong va Trung tam GDNN
- GDTX can ctr vao Khoan 3, Piéu 9 ctia Quy ché dé dé ctr 1anh dao, gido vién (dic
biét 1a cac t truong chuyén mon va gido vién chu nhiém 16p 9; thu ky Hoi dong xét
t6t nghiép) tham gia hoi ddng xét cong nhan tot nghiép gui file mém (dinh kém file
mau) vé Phong GDDT qua Zalo dong chi Nguyén Quang Anh hodc dia chi email:
anhng.pdien@hue.edu.vn trudc ngay 22/4/2023.

4. Kinh phi cho cong tac xét cong nhin tot nghiép THCS

Thuyc hién theo qui dinh vé tai chinh hién hanh.

III. LICH LAM VIEC VA XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS, BT
THCS

1. Xét cong nhan tot nghiép THCS, BT THCS: T6 chtic xét cong nhan tot
nghiép THCS theo Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS ban hanh theo Quyét dinh
11/2006/QDB-BGDDT ngay 05/4/2006 cua B truéng Bo GDDT.

Qua trinh xét tot nghiép phai dugc thyc hién bao dam khach quan, cong bang
vanghiém tic. Néu c6 biéu hién chay theo thanh tich, can phai lam r3, quy trach nhiém
cu thé va xu ly dung mure. Sau khi cong b danh sach t6t nghiép, moi khiéu nai vé qua
trinh xét tot nghiép cac trudng phai bao cio vé Phong GDPT dé xem xét mdi duoc
quyét dinh. HO so (Pinh kém cac file mau) nop vé Phong GDDT gém co:

- 01 Bdo cdo quy trinh xét céng nhan tét nghiép THCS.

- 01 Bién ban tién hanh xét TN THCS ciia truong c6 chit ky xdc nhdn ciia cdc
thanh vién (ddc bi¢t chit ky ciia ngwoi doc, nguwoi do va nguoi chiu trach nhiém
nhdp dir ligu dé tranh sai sét vigc cdp phat vin bing).

- 01 Bdng téng hop két qua xét tot nghiép THCS.

- 05 Danh sach thi sinh dwoc cong nhdn {6t nghiép THCS Xép theo thur tu A, B,
C ¢6 xéac nhan cta Chu tich hoi dong (Gui dong thoi file mém qua dia chi néu trén).

- 01 To trinh dé nghi Truéng phong GDDT ban hanh quyét dinh cong nhan hoc
sinh dwoc cong nhan tot nghiép THCS.


mailto:anhnq.pdien@hue.edu.vn

Luu y:

- Riéng hd so xét duyét ¢ truong khi ban giao cho hdi ddng xét cong nhan tot
nghi¢p thuc hién nhu nhitng nam trude day va khi xét duyét & Phong duoc mang theo
dé ddi chiéu (hoc ba, s6 diém, gidy chirmg nhan wu tién, khuyén khich,...) Trudong hop
cac hoc sinh chua tot nghiép ¢ nhitng ndm hoc trudc can mang theo bai kiém tra hodc
giéy x4c nhan cia UBND X4, Thi tran dé ddi chiéu.

2. Lich 1am viéc d6i v6i xét va cong nhén tot nghiép THCS

Thoi gian Noi dung cong viéc
Truong hoan thanh tiép nhan don diang ky va hé} SO xin xét tot
12 nghi¢p THCS cua nhiing hoc sinh, hoc vién chua t6t nghiép THCS
Tur 2‘2 4 nhiing nadm trudc; tién hanh 6n tap cho nhitng ngudi hoc chua do
den lan trudc.
15/4/2023
. - Truong to chie kiém tra ho so thi sinh. Thong béo cho hoc sinh
Tw 16/4 LA A A A , 2
dén cac van dé can diu chinh, b6 sung.
22/4/2023 | Cac don vi gui danh sach dé nghi vao Hoi dong xét cong nhan tot
nghi¢p THCS vé Phong GDDT.
) - Phong GDDT trinh UBND huyén ra quyét dinh thanh 1ap cac Hoi
Trude | 48n0 xét cong nhan tt nghiép THCS.
29/4/2023 ) s o . . L 3
- Cac truong tiép tuc kiém tra ho so thi sinh dé bo sung, di€u chinh.
- Truong chuan bi dﬁy da ho so va danh sach dé nghi xét cong nhén
] tot nghi¢p THCS dé€ ban giao cho HO1 dong xét cong nhan tot
Truoe | hopiep,
15/5/2023 ' , . _ L
- Cac truong lién hé Phong d€ nhan quyét dinh thanh 1p hoi dong
x&t cong nhan tot nghiép.
Céc Ho1 déng xét cong nhan tot nghiép THCS tién hanh xét duyét
No3 cong nhan tot nghi¢p THCS bat dau tir 7g30 ngay 16/5/2023.
16 /5?2%/23 (Phong to chirc kiém tra qui trinh xét tot nghiép cua cac don vi
theo quyét dinh cia UBND huyén bat dau tir 7g30 ngay
16/5/2023)
- Hoi dong xét tét nghiép THCS mang ho so dé nghi cong nhan tét
nghiép THCS vé Phong GDDT va Truong Phong xem xét quyét
dinh chuén y danh sach tot nghiép THCS theo lich sau:
NG + Sang 17/5/2023: THCS Phong My, THCS Phong Xuén,
17 /5?28)/23 THCS Phong Son, THCS Phong An, THCS Phong Hién, Trung
tam GDNN-GDTX Phong bién, THCS Nguyen Duy, TH&THCS
Lé Van Mién.
+ Chiéu 17/5/2023: THCS Phong Hoa, THCS Phong Binh,
THCS Nguyén Tri Phuong, TH&THCS Pién Hoa, THCS Dién




Hai, THCS Phong Hai, TH& THCS Nguyén Lo Trach, THCS Dién
Loc.

Ngay Céc don vi in Gidy chung nhan tot nghiép THCS tam thoi cho hoc
18/5/2023 | sinh.

Ngay Hoc sinh dugc cong nhan TN THCS nhan gidy chtrng nhan TN tam
19/5/2023 | thoi dé luu hd so tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

Ngay Cac dgn Vi cap nhﬁt, .béo cdo két qua hoc sinh tdt nghjép THCS
99/5/2023 trén cong thong tin gido duc va dao tao tinh va H¢ thong CSDL

nganh cua BJ.

T 01 dén

Truong chuyén tién mua Phoi bang tot nghiép THCS vé Phong
GDDT theo Tai khoan: 3713.0, Ma quan hé ngan sach: 1061721,

10/6/2023 | Kho bac Nha nuéc huyén Phong Dién, tinh Thira Thién Hué (c6
thong bdo cu thé sau).
- Phong ndp Hb so xét cong nhan tot nghiép THCS vé S6 GDPT
Ngay |- Phong chuyén tién mua Phoi bang tot nghiép THCS vé S GDDT
16/6/2023 | theo s6 tai khoan:3713.0 Ma quan hé ngén sach: 1077419, Kho bac
Nha nudc tinh Thira Thién Hué.
* Luu y: Sau khi c6 két qua chuan y, Phong GDDT 1y quyén cho Hiéu trudng

cac truong cap Gidy chung tt nghiép tam thoi cho hoc sinh da tot nghiép.

Nhén duoc Cong van nay, Phong yéu cau cac don vi nghién ctru ki ndi dung

hudng dan trong Cong van dé to chirc thue hién. Qua trinh trién khai c6 diéu gi con
vudng mic, dé nghi cac don vi lién hé vé bd phan chuyén mén THCS dé duoc hudng

dan./.

Noi nhgn:
- Nhu trén;

- UBND huyén ( & bao c4o);
- Lb, CV Phong GDDT;
- Website Phong;

-Luu VT.

TRUONG PHONG

Nguyén Phi Hung







PHONG GD&DPT PHONG DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS .........ccccevuee.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: ...
..................... , ngay ..... thang..... nam........

BAO CAO QUY TRINH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
NAM HQC .......ccccoovvennn

Kinh Uiz .oooooiiiieceee e

- Néu céc can ctr hudng dan cia Bo, S¢ va Phong GD&PT trong viée t chirc xét tot
nghi¢p THCS)

I. QUY TRINH VA KE HOACH TO CHUC XET:
1. Ké hoach va cac budc tién hanh ciia Phong GD&PT va trudng:

2. Cac Quyét dinh, vin ban phuc vu cho cong tac xét tot nghiép THCS (bao gom céc
Quye¢t dinh, van ban cua S¢, huyén, Phong, truong,...)

3. Cac mdc thoi gian thyc hién cong tac xeét duyét cua Phong va truong (tir khau dau
tién cho dén khau cudi cung phé duyét két qua cia Phong GD&DT theo cong van da hudng
dan)

II. KET QUA XET TOT NGHIEP THCS:
1. Két qua xét tot nghiép:

TT Tén Téng sO Téng s6 | Hoc sinh Loai Giodi Loai Kha Loai TB
truong | hoc sinh | hoc sinh Tét
THCS, | dy tuyén tu do nghiép
TT | (kécaty (ké ca
GDTX do) hoc sinh
tw do)

SL | TL | SL TL SL TL SL TL

) @ ©) @ | §5' © | (&) | (O | (7) ] (&) | (8)

01

Chu ¥: Ti 1& ¢ cot (5) tinh theo cot (3); ti 16 & cac cot (6), (7'), (8) tinh theo sd
luong & cot (5). , , ,
2. Thoi gian trudong cap gidy ching nhén tot nghi¢p tam thoi cho hoc sinh: ..........

HIEU TRUONG
Noi nhén: ( ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
- Nhu trén;
- Luu:...;



PHONG GD&DT PHONG DIEN
TRUONG THCS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HQP KET QUA XET TOT NGHIEP THCS

NAM HOC: ..o
Tén Tong 2 Hoc sinh Xép loai
truong | s hoc ngg Tétanghiép Hoc sinh :
THCS, | sinh |, ' | (kécaty | Totnghiép |  Gioi Kha | Trung binh
STT | TT du | o do) do UT-KK
GDNN | tuyén tr
- (ke ca d'o SL | Til¢ | SL | Tile | SL | Tile | SL | Tile | SL | Til¢
GDTX | tu do)
1
2
3
Tong hop toan
truong
KET QUA TOT NGHIEP THCS:
*ToOng SO ........ hoc sinh, ti ¢ : ........ e e e e, NEAY thang ...... nam......
Trong do : HIEU TRUONG
- Xep loai gioi: ........ hoc sinh, ti Ié: ........ (Ky, ghi 16 ho tén va doéng dau)
- Xép loai kha: ........ hoc sinh, ti I€: ........




PHONG GD&DPT PHONG DPIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS:.............c....... Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH HQC SINH PUQC CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

TT |Hovatén | Giditinh | Ngdysinh | Noisinh | Dan toc | Xép loai | Ghi chi

Tong s6 danh sach co:.......... hoc sinh duoc cong nhan tét nghiép THCS

Trong do:
- Loai Gioi: ............... ty 1é:...........
- Loai Kha: .............. ty 1&..........
-Loai TB:..cooveene ty 1€

.............. , NGAY...... thang......... nam.............
CHU TICH HOI PONG XET TN

HIEU TRUONG
(Ghi rd hg va tén)

PHAN CHUAN Y XET DUYET CUA PHONG GD&PT

Tong s6 hoc sinh t6t nghiép: ......... i A (S
Trong do:
- Loai Gioi: ............... ty lé:...........
- Loai Kha: ............... ty 1é:...........
-Loai TB:....ccooune. 13728 (SRR
Phong Pién, ngay......... thang......... nam 2023
UY VIEN HD CHUAN Y TRUONG PHONG
Nguyén Phi Hung

Huéng din:



+ Danh sach duoc 1ap trén bang tinh ciia Excel; in ding trén gidy A4

+ Tén file dit theo quy cach: tén truong_tén huyén (khong dau).

Vi du: Truong THCS Phong An dit tén file 1a THCS Phong An_Phong Dien

+ Font chit dung thdng nhit bang mi Unicode, font Times New Roman; ¢ chit: 13

+ Cot ngay sinh nhap bang kiéu text (nhap chon cot ngay sinh, vao menu format - chon
cells, chon thé number - chon text trong category nhin OK)

+ Cot Ho va tén: Nhap trong 1 c¢ot (khong tach cot tén riéng), Chi nhip chit hoa dau ti,
khong nhap chit in; vi du: Nguyén Thi Lan Anh

+ Cot Gidi tinh: Ghi rd Nam hodc Nir

+ CoOt ngay sinh: nhap kiéu text nhu d huéng dan; vi du: 01-09/01/2006 (trwong hop sinh
thang 01 va thang 02 thi ghi thém s6 0 ¢ ding trudc, cac thang khac ghi binh thwdng)
* Cot Noi sinh: Ghi theo gidy khai sinh theo dia danh tinh, thanh pho truc thudc trung
wong; Vi du:

1. Noi sinh: X4 Phong An, huyén Phong Pién, tinh Thira Thién Hué thi ghi: Noi sinh:
Thira Thién Hué.

2. Noi sinh: Tram Y té xa Phong Chuong thi ghi: Noi sinh: Thira Thié¢n Hué.

3. Noi sinh: Khoa san bénh vién Trung Uong Hué thi ghi: Noi sinh: Thira Thién Hué.
(cAc trwong cin chi y dia danh tinh trén diu dé cia gidy khai sinh ban chinh hoic
nhitng bén sao cung thoi diém véi ban chinh.)
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