UBND HUYEN PHONG PIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

sé: 121/PGDDT-TCCB Phong Dién, ngay 30 thang 3 nam 2023
Vv trién khai cap nhat, két noi co sé
dit liéu vé can bo, cong chic, vién
chuc

Kinh giri: Hiéu trudng cac don vi truong hoc truc thuge huyén.

Hién nay, UBND huyén dang phdi hop véi S& Noi vu tién hanh viéc cap
nhat co so dit liéu (CSDL) CBCCVC cua huyén vé co sd dit liéu qudc gia cua Bo
Noi vu. Tuy nhién, trong qué trinh cap nhat, c6 kha nhiéu CSDL vé CBCCVC
chua day du; CBCCVC chua cap nhat bo sung bién dong, thay d6i vao ho so dién
tir c& nhan; dan dén so liéu bao céo théng ké tai phan mém Quan ly CBCCVC
chua chinh x4c theo yéu cau tai cac Théng tu quy dinh cua Bo Noi vy; cdng tac
kiém tra, dbi chiéu cac truong théng tin vé CBCCVC chua tring khop hoan toan
so véi nhitng thdng tin c& nhan tai hd so gdc.

Thuc hién Cong van s6 1279/UBND-NV ngay 28/3/2023 cua UBND huyén
vé viéc trién khai cap nhat, két néi co s dit liéu vé can b, cong chic, vién chuc.
Nham dam bao cong tac cap nhat, két ni vé CSDL quéc gia vé CBCCVC, Trudng
phong Gi4o duc va Pao tao huyén yéu cau Hiéu truong cac don vi truong hoc:

1. Khan truang chi dao CBCCVC cuia don vi nghiém tlc thuc hién viéc cap
nhat day du, chinh xac cac thong tin ¢4 nhan, cac file dinh kém (van bang, chang
chi,...) vao hé théng thdng tin quan ly cdng chuc, vién chic trén Phan mém Quan
ly hé so CBCCVC; ddng thoi, quy dinh tinh bat budc cap nhat khi c6 bién dong
thong tin trong qué trinh cdng tac (c6 danh séch CBCCVC chua thuc hién dong bé
CSDL kem theo).

2. DBoi véi truong hop CBCCVC da chuyén cong tac, vé huu, thoi viéc thi
Hiéu truong don vi chi dao nhan sy quan tri hé théng caa don vi cap nhat vao hé
thdng.

3. Pang ki 01 gi4o vién hoic nhan vién quan tri tai khoan Phan mém Quan
ly hd so CBCCVC cua don vi lam dau méi duy nhat phdi hop trién khai tai mdi co
quan, don vi (gom cac thong tin: Ho va tén, chirc vu/don vi cong tac, sé dién
thogi), chiu trach nhiém trudc Thu truong don vi, thuong xuyén kiém tra thdng béo
cua quan tri hé thong dé kip thoi cap nhat thong tin huéng dan, tham gia tap huan
va phdi hop cap nhat, xac thuc thdng tin hd so CBCCVC trén phan mém, trude khi



ddng bo vé hé thong CSDL qudc gia CBCCVC vé Phong GD&DT huyén (qua dia
trang tinh da giri email cac truong) trong ngay 30/3/2023.

4. Déi v6i CBCCVC quan tri tai khoan don vi

- X&c thyre thdng tin diz lidu trén phan mém Qudn ly CBCCVC

+ Pang nhap tur tai khoan quan tri cia co quan, don vi;

+ Kiém tra, ddi s0at lai thong tin H3 so c4 nhan sau khi cap nhat vao phan mém;

+ X&c thuc dit liéu cho cac ca nhan trén hang doi ciia Phan mém quan ly
CBCCVC.

- Pong bg CSDL CBCCVC don vi vé CSDL qudc gia cia Bé Ngi vu

+ Pang nhap tur tai khoan quan tri cia co quan, don vi;

+ Truy cap va menu <Hd so don vi> va chon chirc niang <bong bo dit liéu
Vol Bo>;

+ Nhan thong béo két qua va khac phuc, xa Iy néu cé 16i xay ra. Bong thoi
bao c4o cho don vi, thong bao cho ca nhan dé cap nhat lai théng tin hd so con thiéu.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac, cac co quan, don vi
lien hé véi Phong GD&DT huyén dé dugc hudng dan, giai quyét.

Nhan dugc Cong van nay, yéu cau Hiéu trudng cac don vi trién khai thuc
hién dung thoi gian quy dinh dé Phong téng hop béo cao UBND huyén./.
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