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V/v Hướng dẫn thực hiện công tác tuyển 

sinh các lớp đầu cấp năm học 

 2022-2023 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                 

Phong Điền, ngày 06 tháng 5 năm 2022 

 

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường MN, TH, TH&THCS và THCS trực thuộc. 

 

Căn cứ Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 03 tháng 5 năm 2019 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) ban Quy chế tuyển sinh trung học cơ sở (THCS) 

và trung học phổ thông (THPT); 

Căn cứ Quyết định số 926/QĐ-UBND ngày 14/4/2022 của UBND tỉnh Thừa Thiên 

Huế về việc giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển sự nghiệp giáo dục và đào tạo năm học 

2022-2023,; 

Căn cứ Quyết định số 3044/QĐ-UBND ngày 03/5/2022 của UBND huyện Phong 

Điền về việc giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển sự nghiệp giáo dục và đào tạo năm học 

2022-2023,; 

Căn cứ Công văn số 881/SGDĐT-KTKĐCLGD, ngày 20/4/2022 của Sở GDĐT 

Thừa Thiên Huế về việc hướng dẫn thực hiện công tác tuyển sinh năm học 2022-2023. 

Phòng GDĐT hướng dẫn công tác tuyển sinh năm học 2022-2023 trên địa bàn 

huyện như sau: 

I. CHỈ TIÊU TUYỂN SINH 

Thực hiện theo Quyết định số 3044/QĐ-UBND ngày 03/5/2022 của UBND huyện 

Phong Điền về việc giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển sự nghiệp giáo dục và đào tạo năm 

học 2022-2023. 

II. NỘI DUNG  

1. Huy động trẻ vào trường Mầm non 

- Các đơn vị tham mưu lãnh đạo Phòng GDĐT quy định cụ thể địa bàn tuyển sinh 

hợp lý để đảm bảo huy động 100% trẻ 5 tuổi vào trường mầm non để giữ vững việc thực 

hiện mục tiêu phổ cập giáo dục mầm non trẻ 5 tuổi; có kế hoạch nâng cao tỷ lệ huy động 

trẻ trong độ tuổi nhà trẻ, mẫu giáo từ 3-4 tuổi đến trường, tạo mọi điều kiện thuận lợi để 

huy động trẻ trong độ tuổi nhà trẻ, mẫu giáo ra lớp, bảo đảm chỉ tiêu được giao. 

- Cấp giấy xác nhận đã hoàn thành chương trình mẫu giáo 5 tuổi cho các cháu 5 tuổi 

năm học 2021-2022 và phối hợp với các trường tiểu học để bàn giao học sinh vào lớp 1 

năm học 2022-2023. 

2. Tuyển sinh vào lớp 1  

- Các đơn vị tiểu học, TH&THCS chuẩn bị mọi điều kiện để huy động 100% trẻ 

trong độ tuổi được đến trường (Điều 33 Điều lệ Trường tiểu học ban hành kèm theo 

Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ trưởng Bộ GDĐT); tạo mọi 

điều kiện cần thiết để trẻ em có hoàn cảnh khó khăn, trẻ em gái, khuyết tật, dân tộc ít 



 2 

người,... được đi học; động viên cha mẹ đưa các cháu khuyết tật ra lớp học hòa nhập, 

chuyên biệt.  

- Thời gian tuyển sinh: Từ 01/6 đến 31/7/2022. 

- Hồ sơ tuyển sinh: 

+ Đơn xin vào học lớp 1 (theo mẫu); 

+ Bản sao giấy khai sinh hợp lệ; 

+ Các giấy chứng nhận để hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích (nếu có). 

3. Tuyển sinh vào lớp 6 các trường THCS, TH&THCS trên địa bàn huyện 

a. Phương thức tuyển sinh: Xét tuyển. 

b. Đối tượng tuyển sinh: Học sinh đã hoàn thành chương trình tiểu học, có độ tuổi 

theo quy định. 

c. Thời gian tuyển sinh: Từ ngày 09/6/2022 đến ngày 31/7/2022 

d. Hồ sơ tuyển sinh: 

- Đơn dự tuyển vào lớp 6  (theo mẫu);  

- Học bạ chính của bậc Tiểu học có xác nhận Hoàn thành chương trình Tiểu học; 

- Bản sao khai sinh hợp lệ; 

- Các giấy chứng nhận để hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích (nếu có). 

4. Tuyển sinh các lớp 6 Tiếng Pháp  

 Trường THCS Nguyễn Duy: 02 lớp 6 Tiếng Pháp ngoại ngữ 2; trường THCS 

Nguyễn Tri Phương: 03 lớp 6 học Tiếng Pháp ngoại ngữ 2. 

 5. Tuyển sinh vào trường THCS Nguyễn Tri Phương Huế, THPT Chuyên 

Quốc học, trường Phổ thông DTNT tỉnh, các trường THPT khác trên địa bàn tỉnh 

và Trung tâm GDNN-GDTX. 

Các trường nghiên cứu kỹ Công văn số 881/SGDĐT-KTKĐCLGD, ngày 20/4/2022 

của Sở GDĐT Thừa Thiên Huế về việc hướng dẫn thực hiện công tác tuyển sinh năm học 

2022-2023 và nội dung trong buổi tập huấn hướng dẫn đăng ký tuyển sinh trực tuyến 

ngày 04/5/2022 của Sở GDĐT để hướng dẫn học sinh đăng ký tuyển sinh trực tuyến theo 

đúng kế hoạch, thời gian quy định. 

6. Quy trình và thời gian thực hiện: 

Thời gian Nội dung công việc 

Từ 25/5 đến 27/5/2022 
Các đơn vị gửi danh sách CBGV-NV đề nghị tham gia Hội 

đồng tuyển sinh lớp 1 và lớp 6 năm học 2022-2023 (file mềm 

theo mẫu) qua địa chỉ email: anhnq.pdien@hue.edu.vn;  

Ngày 31/5/2022 
Phòng ban hành quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh lớp 1 

và lớp 6 của các đơn vị (Các đơn vị tải QĐ trên hệ thống 

website Phòng) 

Từ 01/6 đến 25/7/2022 

- Các đơn vị phối hợp thông báo kế hoạch tuyển sinh để học 

sinh và phụ huynh được biết; tiếp nhận hồ sơ thí sinh, kiểm tra 

điều kiện, sự chính xác, tính hợp pháp và hợp lệ của hồ sơ 

(Riêng lớp 6 bắt đầu từ ngày 09/6/2022). 

- Trường tổ chức xét tuyển, lập danh sách học sinh được tuyển 

và hoàn thành các loại hồ sơ xét tuyển.  

mailto:anhnq.pdien@hue.edu.vn
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Từ 26/7 đến 27/7/2022 

Phòng GDĐT chuẩn y kết quả tuyển sinh lớp 1 và lớp 6 tại hội 

trường Phòng GDĐT, cụ thể: 

- Ngày 26/7/2022: Chuẩn y kết quả tuyển sinh lớp 1 

+ Buổi sáng: Gồm các đơn vị Tiểu học: Tân Mỹ, Hòa Mỹ, 

Phong Xuân, Tây Bắc Sơn, Đông Nam Sơn, Phò Ninh, Điền 

An, Hương Lâm, Tây Bắc Hiền, Đông Hiền và Trần Quốc Toản. 

+ Buổi chiều: Gồm các đơn vị Tiểu học: Phong Chương, Phong 

Hòa I, Phong Hòa II, Phong Bình, Điền Hương, Điền Lộc, Điền 

Hải, Phong Hải và các đơn vị TH&THCS: Lê Văn Miến, 

Nguyễn Lộ Trạch, Điền Hòa. 

- Ngày 27/7/2022: Chuẩn y kết quả tuyển sinh lớp 6 

+ Buổi Sáng: Gồm các đơn vị THCS: Phong Mỹ, Phong Xuân, 

Phong Sơn, Phong An, Phong Hiền, Nguyễn Duy và đơn vị 

TH&THCS Lê Văn Miến. 

+ Buổi Chiều: Gồm các đơn vị THCS: Phong Hòa, Phong Bình, 

Nguyễn Tri Phương, Điền Lộc, Điền Hải, Phong Hải và các đơn 

vị TH&THCS: Nguyễn Lộ Trạch, Điền Hòa. 

Từ 28/7 đến 31/7/2022 Phòng GDĐT tổng hợp và báo cáo số liệu cho Sở GDĐT. 

          Hồ sơ xét duyệt tại Phòng GDĐT: 

- Biên bản xét duyệt của Hội đồng tuyển sinh trường; 

- Đơn xin vào học lớp 1 (dự tuyển vào lớp 6); 

- Bản sao khai sinh hợp lệ;  

- Danh sách trúng tuyển (05 bản, in đứng); đồng thời gửi bản mềm qua địa 

chỉ: anhnq.pdien@hue.edu.vn 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Đối với các trường mầm non: Các trường mầm non cần có kế hoạch nâng cao 

tỉ lệ huy động trẻ trong độ tuổi nhà trẻ, mẫu giáo từ 3-4 tuổi đến trường theo chỉ tiêu giao 

của huyện. 

2.  Đối với các trường tiểu học 

 - Năm học 2022-2023 và những năm tiếp theo, Phòng đề nghị hiệu trưởng các 

trường tiểu học, TH&THCS tham mưu với UBND các xã, thị trấn tuyên truyền sâu rộng 

cho nhân dân để tuyển hết số lượng học sinh 6 tuổi trên địa bàn vào lớp 1 đúng kế hoạch 

và thời gian đã đề ra.  

 - Đối với địa bàn các xã, thị trấn  có 02 trường tiểu học trở lên, hiệu trưởng các 

trường trên địa bàn đó cần thống nhất số lượng học sinh tuyển vào lớp 1 để đảm bảo cân 

đối số lớp, số học sinh được duyệt theo kế hoạch.  

- Căn cứ vào danh sách học sinh đã hoàn thành chương trình bậc tiểu học, kế 

hoạch tuyển sinh của các trường THCS để thông báo lịch tuyển sinh cho học sinh. 

           - Cùng với các trường THCS hoàn thành các loại hồ sơ liên quan đến công tác 

tuyển sinh. 

  3.  Đối với các trường TH&THCS và THCS: 
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- Phòng giao trách nhiệm cho các đơn vị chủ động phối hợp với các trường tiểu 

học trên địa bàn để thống nhất cách tiến hành tuyển sinh được thuận lợi, tránh để học sinh 

và phụ huynh học sinh phải đi lại nhiều lần gây phiền hà.  

           - Thông báo chỉ tiêu tuyển sinh, lập kế hoạch tuyển sinh vào lớp 6 cho học sinh và 

phụ huynh được biết; tổ chức tuyển sinh theo đúng thời gian quy định.  

           - Liên hệ với các trường THPT theo địa bàn đã quy định để hướng dẫn học sinh 

lớp 9 đăng ký dự tuyển vào lớp 10. 

4. Kinh phí xét tuyển 

 Tất cả các đơn vị không thu bất cứ khoản phí liên quan đến công tác tuyển sinh 

vào các lớp đầu cấp theo Công văn số 1257/SGDĐT-KHTC, ngày 22/5/2015 của Sở 

GDĐT; được sử dụng từ kinh phí ngân sách cấp hoặc học phí được để lại đơn vị. 

Trên đây là hướng dẫn tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2022-2023. Phòng 

GDĐT đề nghị các đơn vị nghiên cứu, tổ chức thực hiện nghiêm túc những nội dung nêu 

trên. Quá trình triển khai còn điều gì vướng mắc các đơn vị báo cáo với Phòng để có 

hướng giải quyết./. 

 

 
Nơi nhận: 

- Như trên; 

- UBND huyện (để báo cáo);      

- LĐ, CV Phòng; 

- Website Phòng; 

- Lưu VT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 

 

 Nguyễn Phi Hùng 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN VÀO HỌC LỚP 1 

Năm học 2022-2023 

Kính gửi: Hiệu trưởng trường Tiểu học (TH&THCS).............................................. 

 

Tôi tên là: .............................................................................................................................. 

Phụ huynh em: ......................................................................Nam (nữ)................................. 

Sinh ngày: ............................................................................................................................ 

Nơi sinh:............................................................................................................................... 

Hiện thường trú tại số nhà ................................đường ........................................................ 

tổ .............. khu vực (thôn)...........................................phường (xã)...................................... 

Họ và tên cha: ...................................................................................................................... 

Nghề nghiệp:  ........................................................................................................................ 

Nơi công tác:  ........................................................................................................................ 

Điện thoại để liên lạc:  .......................................................................................................... 

Họ và tên mẹ: ....................................................................................................................... 

Nghề nghiệp: ........................................................................................................................ 

Nơi công tác: ........................................................................................................................ 

Điện thoại để liên lạc: .......................................................................................................... 

     Tôi xin cho con (cháu) tôi được vào học lớp 1 tại trường năm học 2022-2023. 

             Học lớp ngoại ngữ: Pháp văn  ;   Anh văn   

             Lớp bán trú:  ;  Lớp không bán trú   

                (đối với  trường có tổ chức học 2 ngoại ngữ, bán trú) 

     Tôi xin thực hiện đầy đủ các quy định của nhà trường. 

                                                                      _____, ngày         tháng          năm 2022 

                                                                          (Phụ huynh ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

Hồ sơ đính kèm: 

- Giấy khai sinh hợp lệ; 

- Phô tô hộ khẩu (mang theo bản chính để đối chiếu). 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

PHIẾU DỰ TUYỂN VÀO LỚP 6 

TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ (TH&THCS): ............................................................. 

Năm học 2021 – 2022 
Họ và tên học sinh: ..................................................................Nam (Nữ):............................  

Ngày sinh:.................................................................................Dân tộc:........................... 

Nơi sinh (Xã/phường, huyện, tỉnh):....................................................................................... 

Học sinh lớp 5 trường Tiểu học(TH&THCS):....................................................................... 

Hộ khẩu thường trú:............................................................................................................... 

  

    Điểm bài kiểm tra định kì cuối năm lớp 5, năm học 2021-2022: 
                       

Toán Tiếng Việt Tiếng Anh Tiếng Pháp 

    

-  Đã Hoàn thành chương trình tiểu học năm học 2021 - 2022 
- Diện ưu tiên: Con: liệt sĩ, thương binh, bệnh binh, người được hưởng chính sách như 

thương binh, dân tộc thiểu số, Anh hùng lao động, Anh Hùng LLVT, người Kinh sinh 

sống và học tập ở vùng điều kiện kinh tế khó khăn. 

 

...............................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 

(Ghi rõ diện nào và kèm theo giấy chứng nhận có công chứng) 

  

Xác nhận Trường Tiểu học............. 

_______, ngày      tháng      năm  2022 

Hiệu trưởng 

 

 

 

 

 

______, ngày        tháng         năm 2022  

NGƯỜI LÀM ĐƠN 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

   Phần ghi của Hội đồng tuyển sinh trường THCS......................................................... 

...............................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 

..............................................................................................................................................                                                                                                                                  

                                                                               ……, ngày          tháng       năm 2022 

                                                                                                  Chủ tịch HĐTS 
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DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ CÁN BỘ, GIÁO VIÊN THAM GIA 

HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH VÀO LỚP …. 

NĂM HỌC 2022-2023 

TT Họ và tên Chức vụ Chức vụ HĐTS 

1   Chủ tịch Hội đồng 

2   Phó Chủ tịch Hội đồng 

3   Thư ký 

4   Thành viên 

…    
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PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN 
HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

TRƯỜNG ............. 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

DANH SÁCH HỌC SINH ĐƯỢC TUYỂN VÀO LỚP 1 

NĂM HỌC 2022 - 2023 

Trường TH: ......................... 

 

TT Họ và tên Giới tính Ngày sinh 
Nơi 

sinh 

Đã qua 

mẫu giáo 

Hộ khẩu 

thường trú 

(ghi theo địa 

bàn xã, thị 

trấn) 

1       

2       

3       

....       

 

Tổng cộng danh sách có..................học sinh. 

 

PHẦN CÂN ĐỐI VỚI CHỈ TIÊU ĐƯỢC GIAO 

(phần này chỉ dành cho số lượng học sinh được tuyển mới) 

 

+ Tổng số HS lớp 1 theo kế hoạch được giao (không tính số HS dự kiến lưu ban): 

......................; trong đó trẻ 6 tuổi trên địa bàn: ..................... 

 + Tổng số HS đã huy động: ..............; trong đó trẻ 6 tuổi:.............; số HS độ tuổi 

khác: ............. 

+ Tổng số HS trên địa bàn:................................................................. 

+ Tổng số HS khác địa bàn (khác xã, thị trấn):.................................. 

+ Số HS nữ: ................; Số HS nam:.................; Số HS DTTS:...................... 

 ................,ngày..........tháng .........năm........... 

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

(Họ và tên) 

 

PHẦN CHUẨN Y CỦA PHÒNG GDĐT 

ỦY VIÊN SOÁT DUYỆT CHỦ TỊCH HĐ CHUẨN Y 

 

TRƯỞNG PHÒNG 

Nguyễn Phi Hùng 
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PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN 
HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

TRƯỜNG ............. 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

DANH SÁCH HỌC SINH ĐƯỢC TUYỂN VÀO LỚP 6 

TRUNG HỌC CƠ SỞ NĂM HỌC 2022 - 2023 

 

TT Họ và tên 
Giới 

tính 

Dân 

tộc 
Ngày sinh 

Nơi 

sinh 

Nơi thường 

trú 

Trường 

Tiểu học 

1        

2        

3        

....        

 

Tổng cộng danh sách gồm có..................học sinh. 

 

PHẦN CÂN ĐỐI VỚI CHỈ TIÊU ĐƯỢC GIAO 

+ Tổng số HS lớp 6 theo kế hoạch được giao (không tính HS dự kiến lưu ban): .......; 

trong đó trẻ 11 tuổi trên địa bàn: .....; độ tuổi khác:........ 

+ Tổng số HS đã huy động: .......; trong đó trẻ 11 tuổi:.....; số HS độ tuổi khác: ........ 

+ Tổng số HS khác địa bàn (khác xã, thị trấn):.................................. 

+ Số HS nữ: ................; Số HS nam:.................; Số HS DTTS:...................... 

+ Số HS học trước tuổi: ........... 

+ Số HS chưa huy động được: ...........Lý do:....... 

+ Số HS đi học địa bàn khác: ........ 

+ Số HS chuyển đi: .............. 

 ................,ngày..........tháng .........năm........... 

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

(Họ và tên) 

 

PHẦN CHUẨN Y CỦA PHÒNG GDĐT 

ỦY VIÊN SOÁT DUYỆT CHỦ TỊCH HĐ CHUẨN Y 

 

TRƯỞNG PHÒNG 

Nguyễn Phi Hùng 

 

+ Một số lưu ý về nhập dữ liệu tuyển sinh:  

- Danh sách được lập trên bảng tính của Excel; in đứng trên giấy A4 
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- Tên file đặt theo quy cách: tên cấp học_tên trường viết tắt các từ đầu (không dấu).  

Ví dụ: Trường THCS Phong An thì đặt tên file là THCS_PAn; 

- Font chữ dùng thống nhất bảng mã Unicode font Time New Roman 

- Cột ngày sinh nhập bằng kiểu text (nhắp chọn cột ngày sinh, vào menu format - chọn 

cells, chọn thẻ number - chọn text trong category nhấn OK) (tháng 01, 02 và ngày sinh từ 

01 đến 09 cần ghi số 0 đằng trước).  

- Cột Họ và tên: Nhập trong 1 cột, chỉ nhập chữ hoa đầu từ. Ví dụ: Nguyễn Thị Lan Anh 

- Cột giới tính: Ghi rõ Nam hoặc Nữ 

- Cột nơi sinh: Ghi theo giấy khai sinh (ghi theo huyện và tỉnh) 

- Cách lập danh sách trúng tuyển các trường tiến hành theo A, B, C,... như những năm 

trước đây. 

- Phần cân đối bên dưới cần thống kê rõ số lượng HS lớp 6 theo kế hoạch giao (không 

tính số lượng HS dự kiến lưu ban); số HS 11 tuổi, số HS nam, nữ, DTTS; số HS các độ 

tuổi khác; số HS trên địa bàn và số HS khác địa bàn (khác xã, thị trấn). 
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