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KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2021


Căn cứ vào kế hoạch chỉ đạo và quy trình nhiệm vụ năm học 2021 - 2022, Phòng GD&ĐT đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 11 và Kế hoạch công tác tháng 12/2021 như sau:
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2021
I. Công tác quản lý chung
Trong tháng 11/2021, Phòng GD&ĐT đã tập trung chỉ đạo, quản lý các công tác trọng tâm như sau:

1. Chỉ đạo các đơn vị thực hiện nghiêm các biện pháp phòng, chống dịch Covid – 19: thực hiện 5K, quét mã QR….. 
Thống kê số lượng học sinh từ 12 – 16 tuổi chuẩn bị công tác tiêm vacxin ngừa Covid-19. 
2. Chỉ đạo toàn ngành dạy đúng, dạy đủ, dạy linh hoạt chương trình theo quy định, thực hiện các phương án dạy học an toàn phòng chống dịch theo quy định.

3. Công tác kiểm tra

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học: MN Phong Xuân I, MN Phong Bình II, TH Phò Ninh, TH Điền Hải, TH&THCS Lê Văn Miến. Kiểm tra chuyên đề đảm bảo kế hoạch.
- Đã kiểm tra kỹ thuật xây dựng trường chuẩn quốc gia: MN Phong Xuân II, THCS Phong Sơn, THCS Phong Xuân.
4. Công tác kiểm định chất lượng giáo dục và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia

- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị Sở GD&ĐT đánh giá ngoài công nhận đạt chuẩn kiểm định CLGD và đạt chuẩn quốc gia Trường MN Phong Hiền II, TH Tây Bắc Sơn, TH Điền Hải. 

- Đoàn Đánh giá ngoài của tỉnh đã kiểm tra công nhận Trường THCS Nguyễn Tri Phương đạt KĐCLGD cấp độ 2, đề nghị UBND tỉnh công nhận đạt chuẩn quốc gia mức độ 1.

- Thẩm định Báo cáo TĐG của trường: THCS Phong Sơn, MN Phong An 1, MN Phong Bình I.
5. Kiểm tra hồ sơ công nhận đạt chuẩn PCGD, XMC năm 2021 các xã, thị trấn. Hoàn thiện hồ sơ công nhận đạt chuẩn PCGD, XMC cấp huyện, gửi hồ sơ về Ban Chỉ đạo cấp tỉnh để đề nghị kiểm tra công nhận.
6. Đã kết hợp với Trung tâm Y tế huyện và các cơ quan chuyên môn hoàn tất hồ sơ mở lớp bồi dưỡng chứng chỉ hành nghề cho nhân viên y tế trường học.

7. Đã kết hợp với Trường CĐSP Huế mở các lớp BDTX cho CBQL và giáo viên toàn ngành.

8. Đã hướng dẫn các đơn vị có hình thức tổ chức kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 đơn giản, gọn nhẹ để động viên đội ngũ đã và đang công tác trong ngành Giáo dục về ngày truyền thống của Ngành trong điều kiện phòng, chống dịch.

II. Công tác chuyên môn
1. Bậc Mầm non

- Tham gia các lớp tập huấn chuyên môn GDMN do Sở GD&ĐT tổ chức.

- Tổ chức tập huấn chuyên môn GDMN cho CBQL và GV cốt cán theo kế hoạch.
- Triển khai kế hoạch thi giáo viên giỏi mầm non cấp huyện.

2. Cấp Tiểu học

- Các trường tổng kết “Tháng Quyền và bổn phận trẻ em” và triển khai “Giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích” cho học sinh tiểu học.
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn Cụm 1 Chương trình GDPT 2018 đối với lớp 4, 5.

- Các đơn vị hoàn thành kiểm tra định kỳ giữa HKI và báo cáo chất lượng giáo dục đảm bảo kế hoạch. 
3. Cấp THCS

- Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi giải toán bằng MTCT lớp 9.

- Đã ban hành Công văn hướng dẫn tổ chức ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I có ma trận đề chung toàn Ngành.

- Hướng dẫn báo cáo việc triển khai dạy học tiếng Anh (học kỳ I).

- Tổ chức thi chọn học sinh giỏi cấp huyện các môn văn hóa lớp 9.

- Tham gia bồi dưỡng mô đun 5 Chương trình GDPT 2018 (GVCC).

III. Các bộ phận, công tác khác

1. Tổ chức cán bộ:

- Hoàn thành hồ sơ và tham mưu UBND huyện ra quyết định nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo.
- Rà soát, tập hợp hồ sơ, tham mưu UBND huyện ra quyết định nghỉ hưu năm 2022.

- Xây dựng kế hoạch luân chuyển, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại CBQL năm 2022.

- Tiếp tục thực hiện quy trình bổ nhiệm CBQL theo kế hoạch.

- Tham mưu kế hoạch để tuyển dụng đội ngũ giáo viên mầm non, tiểu học, giáo viên Tổng phụ trách Đội đang còn thiếu theo quy định.

- Đã tham gia đoàn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học các đơn vị trường học (TH Điền Hải, TH Phò Ninh).
- Tập hợp các loại hồ sơ viên chức: Đăng ký dự thi thăng hạng viên chức kế toán; hồ sơ chuyển ngạch nhân viên thiết bị trường THCS; hồ sơ hết tập sự đối với giáo viên mầm non để tham mưu UBND huyện.
2. Kế toán – Tài vụ
- Cân đối quỹ lương 2021, thống nhất dự toán 2022.
- Kiểm tra công tác thu đầu năm ở các đơn vị.

- Tham gia đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học của các cấp, bậc học.

3. Công tác Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp

- Đã phát động các phong trào thi đua, hoạt động văn hóa, thể thao chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; duy trì tốt các CLB thể thao, hoạt động bóng đá cộng đồng tại các đơn vị.

- Hướng dẫn các đơn vị tổ chức hoạt động tưởng niệm nạn nhân tai nạn giao thông.

           - Triển khai chi tiết việc thực hiện Đề án “Xây dựng văn hóa ứng xử trong trường học” trong ngành Giáo dục giai đoạn 2020 – 2025; quy trình giáo dục chính trị, công tác học sinh.

4. Công tác Chữ thập đỏ 
- Chăm sóc các địa chỉ nhân đạo thường xuyên quý IV năm 2021.

- Tăng cường các hoạt động tương thân, tương ái chung tay giúp đỡ các hoàn cảnh học sinh, giáo viên bị thiệt hại do ảnh hưởng dịch Covid-19, hỗ trợ giúp đỡ các giáo viên, học sinh thuộc diện các F hoặc cách ly y tế.
B. TỒN TẠI, HẠN CHẾ

Bên cạnh những kết quả đạt được, vẫn còn một số tồn tại, hạn chế trong công tác thực hiện nhiệm vụ tháng 11/2021 như sau:   

- Thông tin hai chiều của nhiều đơn vị trường học còn chậm, thiếu kịp thời.

- Công tác quản lý hồ sơ viên chức chưa được chú trọng (chưa bổ sung các loại hồ sơ liên quan), cập nhật phần mềm nhân sự chưa đảm bảo (thiếu thông tin, file đính kèm, thực hiện đánh giá viên chức chưa đồng bộ).
- Do diễn biến phức tạp của dịch Covid-19 nên Hội thảo chuyên môn cấp huyện về tích hợp giáo dục “Văn hóa địa phương” trong thực hiện chương trình giáo dục mầm non thông qua các hoạt động tham quan môi trường giáo dục, kế hoạch giáo dục, hoạt động giáo dục và đợt sinh hoạt chuyên môn cấp cụm bậc mầm non; công tác sinh hoạt chuyên môn cụm 2, 3 cấp tiểu học; công tác sinh hoạt chuyên môn cấp THCS; hoạt động giao lưu cờ vua học sinh TH&THCS cấp huyện và Hội thi GVTPT chưa tổ chức được.
- Chất lượng giáo dục giữa học kỳ 1 cấp tiểu học: Các đơn vị có chất lượng giáo dục tốt như: TH Đông Hiền, TH Phong Xuân, TH Tây Bắc Hiền, TH Trần Quốc Toản, TH Phong Chương. Tuy nhiên, nhiều đơn vị có số học sinh chưa đạt chuẩn kiến thức, kĩ năng như yêu cầu cần đạt, cần đặc biệt quan tâm trong thời gian tới. 
Để khắc phục những hạn chế trên, cấp tiểu học đã chỉ đạo, hướng dẫn các đơn vị: rà soát, đánh giá mức độ hạn chế của từng học sinh sau kiểm tra giữa học kỳ I, theo dõi sát tình hình học tập, có giải pháp cụ thể để nâng cao chất lượng giáo dục; chủ động sinh hoạt chuyên môn, tổ chức chuyên đề dạy học phát triển phẩm chất năng lực cho học sinh tiếp cận Chương trình GDPT 2018 đối với các lớp 3, 4, 5. Phòng sẽ hướng dẫn tổ chức sinh hoạt chuyên môn đối với các cụm còn lại khi tình hình dịch được kiểm soát.

C. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2021
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 77 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2021) và Ngày hội Quốc phòng toàn dân.
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG

1. Chỉ đạo tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam tại các đơn vị như: Hội thi báo tường và báo ảnh, tọa đàm, nói chuyện truyền thống,... 

2. Tiếp tục chỉ đạo toàn ngành tăng cường thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch Covid-19 trên địa bàn theo Công văn số 347/CV-HU ngày 24/10/2021 của Huyện ủy về việc tiếp tục đẩy mạnh công tác phòng chống dịch Covid-19, Công văn số 560/PGDĐT ngày 28/11/2021 của Phòng GD&ĐT về việc khẩn trương thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh trong nhà trường trước tình hình diễn biến phức tạp của dịch bệnh Covid-19 trên địa bàn.
Phối hợp tổ chức tiêm phòng vacxin ngừa Covid-19 cho học sinh từ 12-16 tuổi.
Chỉ đạo các đơn vị tăng cường công tác phòng, chống các loại dịch bệnh thường gặp mùa đông xuân.

3. Tiếp tục chỉ đạo các đơn vị tổ chức dạy học phù hợp với tình hình dịch bệnh và điều kiện thực tế của từng đơn vị; rà soát, thực hiện hoàn thành kế hoạch giáo dục của nhà trường; tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I theo Công văn số 596/PGDĐT-GDTH về việc hướng dẫn kiểm tra định kỳ cuối học kỳ 1 năm học 2021 - 2022 cấp tiểu học và Công văn số 599/PGDĐT-THCS ngày 25/11/2021 về việc hướng dẫn kiểm tra cuối học kì I năm học 2021 – 2022 cấp THCS. 
4. Chỉ đạo đơn vị tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan, môi trường xanh - sạch - sáng và Ngày Chủ nhật xanh.

5. Tham gia các đợt tập huấn, bồi dưỡng giáo viên do Bộ, Sở GD&ĐT tổ chức và triển khai tại địa phương.

6. Công tác kiểm tra

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học: MN Phong Mỹ I (dự kiến ngày 14-15/12/2021), TH Tây Bắc Hiền, TH Phong Hải,  THCS Điền Lộc.
- Kiểm tra chuyên đề; kiểm tra thực hiện công tác tăng cường tiếng Việt cho trẻ em dân tộc thiểu số tại MN Phong Mỹ II; thực hiện Chương trình sau sửa đổi, bổ sung; tích hợp giáo dục “Văn hóa địa phương”…. Kiểm tra hoạt động quản lý và dạy học của các đơn vị. Kiểm tra việc triển khai chương trình công tác Đội và phong trào thiếu niên trường học.
- Kiểm tra công tác KĐCL và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia: MN Phong An 1, MN Phong Bình I,  THCS Phong Xuân, TH&THCS Lê Văn Miến.

- Báo cáo việc khắc phục những hạn chế đoàn kiểm tra kiến nghị: TH Điền Hải (trước ngày 05/12/2021), TH Phò Ninh (trước ngày 15/12/2021). 

7. Công tác kiểm định chất lượng và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia

- Thẩm định Báo cáo tự đánh giá của Trường MN Phong Hòa I, THCS Phong Sơn (lần 2).
- Hoàn thiện hồ sơ công tác KĐCLGD và trường đạt chuẩn quốc gia của trường nộp Sở GD&ĐT đề nghị Đánh giá ngoài: MN Phong Hiền II, MN Phong An 1, MN Phong Bình I (MN Phong Hiền II và MN Phong An 1 hoàn thiện hồ sơ nộp về Phòng  GD&ĐT trước 15/12/2021; MN Phong Bình I nộp trước ngày 25/12/2021).                                    
8. Công tác PCGD – XMC:  tiếp tục chuẩn bị các điều kiện để tỉnh kiểm tra công nhận đạt chuẩn PCGD-XMC năm 2021.   
9. Phòng GD&ĐT hoàn thành việc in bằng tốt nghiệp THCS năm 2021.

II. Công tác chuyên môn
1. Bậc Mầm non

- Triển khai kế hoạch tích hợp giáo dục “Văn hóa địa phương” vào Chương trình GDMN.

- Báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt II (15/12/2021).

- Báo cáo và thống kê tình hình thực hiện nhiệm vụ GDMN, học kỳ I (các đơn vị MN nộp báo cáo trước ngày 20/12/2021).

- Tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp huyện.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 3.

- Tham gia sinh hoạt chuyên môn cấp tỉnh (lần 1). 
2. Cấp Tiểu học
- Chỉ đạo công tác kiểm tra định kì; các đơn vị tổ chức dạy học kết hợp ôn tập, kiểm tra định kì cuối học kì I theo Công văn số 596/PGDĐT ngày 26/11/2021.

- Hội thảo về xây dựng kế hoạch giáo dục của nhà trường cấp tiểu học theo Công văn 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07/6/2021 của Bộ GD&ĐT; sinh hoạt cụm chuyên môn tại Cụm 2, 3.
- Giao lưu “Vẽ tranh trên máy vi tính” cấp huyện. Tổ chức giải Cờ vua, cờ tướng truyền thống cấp huyện (nếu tình hình dịch bệnh được kiểm soát).

3. Cấp THCS

- Phát động “Cuộc thi Toán học VioEdu” dành cho học sinh các trường Tiểu học và THCS trên địa bàn huyện năm học 2021-2022.
- Tham gia cuộc thi KHKT dành cho học sinh trung học cấp huyện, nộp hồ sơ thi KHKT cấp tỉnh.

- Chỉ đạo công tác tổ chức kiểm tra cuối HK I.
- Hướng dẫn báo cáo sơ kết học kỳ I.

- Tham gia góp ý bản mẫu SGK lớp 7 theo quyết định.

- Tham gia thi IOE/ViOlympic, thi giải toán bằng MTCT lớp 9 cấp tỉnh theo kế hoạch của Sở GD&ĐT.

- Tổ chức Giải Cầu lông học sinh.
- Tham gia bồi dưỡng mô đun 9, Chương trình giáo dục phổ thông 2018.

III. Các bộ phận, công tác khác
1. Tổ chức cán bộ:
- Tham mưu UBND huyện ra quyết định nâng lương trước thời hạn, nâng lương thường xuyên. Tập hợp hồ sơ đề nghị nghỉ hưu, hồ sơ bổ nhiệm lại CBQL quý I năm 2022. 
- Tham mưu UBND huyện bổ nhiệm CBQL các đơn vị trường học đang thiếu.
- Hoàn thành việc xây dựng kế hoạch bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân chuyển CBQL các trường học năm 2022. 

- Hướng dẫn, tổng hợp công tác kê khai tài sản năm 2021 ở các trường học, hoàn thành trước 25/12/2021.

- Hướng dẫn các đơn vị trường học hoàn thành bổ sung, cập nhật hồ sơ viên chức và phần mềm nhân sự trong năm 2021.

- Điều chỉnh giao biên chế viên chức một số đơn vị trường học.
- Tham gia đoàn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học một số trường.

2. Kế toán – Tài vụ: 
- Tổng hợp dự toán, xin điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2021.
- Giao dự toán ngân sách năm 2022 cho các trường trực thuộc.
- Kiểm kê tài sản năm 2021.
- Chỉ đạo các đơn vị hoàn thành nộp các loại quỹ theo quy định.
3. Công tác Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp

- Phát động các hoạt động VH,VN,TDTT, giao lưu với các đơn vị quân đội đóng quân trên các địa bàn chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam 22/12.

- Tổ chức Giao lưu cờ vua học sinh TH&THCS năm học 2021-2022.

- Chăm sóc các địa chỉ đỏ, địa chỉ nhân đạo, thăm hỏi các gia đình có công cách mạng, làm đẹp các đền nghĩa trang liệt sỹ ở địa phương.

- Tham mưu UBND huyện kế hoạch tổ chức phổ cập bơi học sinh tiểu học (lớp 5) năm học 2021-2022; khánh thành bể bơi Trường TH Phong Xuân.

- Chủ trì tổ chức Hội thi Giáo viên làm TPT Đội giỏi năm học 2021-2022.
         - Phát động phong trào xây dựng trường học “Xanh, Sạch, Đẹp và An toàn” trong Ngành GD&ĐT gắn với Đề án Ngày Chủ nhật xanh năm học 2021-2022.

4. Công tác Chữ thập đỏ 
- Triển khai phong trào “Tết vì người nghèo 2022”.

- Phân bổ chỉ tiêu, tham gia hiến máu tình nguyện năm 2022.

- Thu - nộp các loại quỹ gửi về Hội, quyết toán tài chính Hội năm 2021.

- Các Chi hội Chữ thập đỏ phối hợp với Y tế trường học tiếp tục làm tốt công tác phòng chống dịch Covid- 19; tập huấn nghiệp vụ công tác Hội, sơ cấp cứu.

Trên đây là đánh giá công tác tháng 11/2021 và Kế hoạch công tác tháng 12/2021 của Phòng GD&ĐT. Đề nghị các bộ phận của Phòng GD&ĐT quán triệt tổ chức thực hiện, đồng thời hướng dẫn, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra công tác thực hiện ở các đơn vị trường học.
Yêu cầu các đơn vị trực thuộc căn cứ vào kế hoạch công tác của Phòng GD&ĐT để xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch công tác tháng 12/2021 phù hợp với điều kiện thực tế của nhà trường./.
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